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La Grande Famille de Procida & Ischia  
 

Moteur de recherche avancée  
Version 3.4  du 23  juin  2009  

 
Guide de lôutilisateur 

 
 

Introduction  
 
Tous les index informatisés de PROCIDA et ISCHIA sont accessibles sur notre site Web grâce à une 
base de données et un puissant moteur de recherche et de commande dôactes. 
 
¶ Les membres de l'Association, à jour de leur cotisation, peuvent s'authentifier, accéder au 

moteur de recherche avancée, mettre à jour leur profil utilisateur, passer leurs commandes 
d'actes, suivre le statut des commandes en cours et découvrir leurs cousins. 

 
¶ Les visiteurs, quant à eux,  peuvent visualiser le contenu des index grâce à un moteur de 

recherche simplifié et se rendre compte par eux-mêmes de l'ampleur des travaux réalisés par 
l'Association à ce jour.  
 

¶ Lôinterface a été internationalisée en 4 langues (Français, Anglais, Itali en et Espagnol). 
 
 

Accès au moteur  de recherche  et de commande dôactes 
 

 
 

Cliquez sur le bouton  pour accéder au nouveau système de recherche avancée et 

vous authentifier. 
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Authentification  
 
Le site reconnait automatiquement la langue de votre navigateur. Une fois authentifié, la langue que 

vous avez définie dans votre profil sera utilis®e pour lôaffichage des pages du site. 
 

 
 

Pour vous authentifier, veuillez saisir votre numéro de membre à 6 chiffres et votre mot de pa sse.
  
 

La navigation du site  
 
Lôinterface de recherche poss¯de sa propre barre de navigation sous forme dôonglets pour accéder aux 
diverses sections. Les onglets et les informations accessibles sont définis par vos droits dôutilisateur 
®tablis par lôadministrateur en fonction de votre r¹le au sein de lôAssociation. 
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Consulter la liste des registres  numérisés et informatisés  
 

Pour consulter la liste des registres numérisés et indexés 
dans la base de données, cliquez sur le lien situé en haut 
¨ droite de lô®cran. 

 
 
Sélectionner ensuite la ville et la paroisse de votre choix pour afficher la liste des registres 
correspondante : 
 

 
 
 

Onglet  : Recherche r 
 
Définir le périmètre  de votre recherche : 
 
Pour effectuer une recherche dôacte dans la base de donn®es, il convient tout dôabord de d®finir le 
périmètre de votre recherche : 
 

 
 

1. Sélectionner une Ville  parmi celles pour lesquelles des registres ont été informatisés 
2. Sélectionner une Archive  pour cette ville, ou «  Toutes è sôil en existe plusieurs 
3. Sélectionner le Type de registre  que vous souhaitez rechercher (« Naissances », 

« Mariages », « Décès » ou « Tous » pour faire une recherche globale) 
 
Par défaut, seules les villes pour lesquelles vous avez indiqué être originaire sont listées dans la liste 
des villes. Si cette liste nôest pas compl¯te, il vous suffit de mettre à jour votre profil.  
 
Vous pouvez effectuer votre recherche sur une p®riode dôann®es ou sur lôint®gralit® dôun registre.  
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Rechercher par Période  : 
 

 
 

1. Sélectionner lôoption de recherche par Période  
2. Saisir lôann®e de Début  pour la période de recherche souhaitée (4 chiffres) 

3. Saisir lôann®e de Fin  pour la période de recherche souhaitée (4 chiffres) 
4. Saisir votre Critère  de recherche 

 
Rechercher par Registre  : 
 

 
 

1. Sélectionner le Registre  souhaité 
2. Pour rechercher un acte (référence connue), sélectionner Acte n°  et saisir son numéro 
3. Pour afficher le registre en entier, sélectionner Tous les actes  
4. Sinon, saisir votre Critère  de recherche 

 
Rechercher par Critère  : 
 
A noter que les critères de recherches sont différents selon le type de recherche et le type dôacte 

recherché (« Naissances », « Mariages » ou « Décès »).  
 
¶ Saisir une valeur dans au moins un champ (« Nom » ou « Prénom »). Il nôest pas obligatoire 

de saisir une valeur exacte, vous pouvez aussi saisir une partie du nom ou du prénom.  
 
¶ Vous pouvez aussi utiliser le caractère « %  » pour définir des critères de recherche 

génériques. 
 
¶ « ma% zel » : vous obtiendrez tous les MAZZELLA, MAZELLA et autres MACZELLA. 

 
¶ « cat% rina » : vous obtiendrez les Caterina, Catherina et Catarina. 
 
Exemple 1 : Saisir « l% brano » dans le champ « Nom » pour rechercher tous les « LUBRANO » et 
« LOBRANO ». 
 
Exemple 2 : Saisir « maso » dans le champ « Nom » pour rechercher tous les « SCOTTO DI MASO », « DI 
TOMASO » etc. 
 
Exemple 3 : Saisir « cat% rina » pour rechercher les « Caterina », « Catherina », « Catarina » etc. 

 
Il est recommandé  de saisir un critère de recherche ni trop générique et ni trop spécifique . 
Pensez que lôorthographe des noms et des pr®noms diff¯rent et ®voluent au cours des ann®es et des 
registres. Pensez aussi que des erreurs de transcription sont possibles et subsistent dans notre base 
de données. 
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Modifier les options de Tri  des résultats : 
 

 
 
¶ Vous pouvez également choisir de modifier le tri par défaut («  Nom » + «  Prénom ») en 
s®lectionnant dôautres champs dans les listes. 

 
Lancer la recherche :  
 
¶ Cliquez sur le bouton « Lancer la recherche  » ou utiliser la touche «  Entrée » pour exécuter 

votre recherche. 
 
Les temps de recherche peuvent varier en fonction de votre connexion Internet, de lôaffluence des 
utilisateurs sur le site au même moment, de lôamplitude et de la complexit® de votre recherche. 
 
Résultats de la recherche : 

 
Une fois la recherche effectu®e, les r®sultats sont affich®s dans des tableaux dôactes : 
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Navigation : 
 

 
 

¶ Ces boutons  vous permettent de naviguer dôun tableau dôactes ¨ un autre, lorsque vous 

s®lectionnez lôoption ç Tous » les registres. 
 

¶ Dans le coin en bas à gauche du tableau des résultats, il est indiqué le nombre de pages. En 
cliquant sur « 2 », vous pouvez afficher la deuxième page, et ainsi de suite : 

 

 
 
Visualisation des résultats : 
 
¶ Chaque ligne visualisée dans le tableau est surlignée en vert. Vous pouvez ainsi repérer 

facilement les lignes déjà visualisées sur une même page du tableau. 
 

 
 
¶ Le bouton « Exporter les résultats  » en bas à droite du tableau des résultats vous permet 
de sauvegarder le contenu du tableau sur votre ordinateur et donc de lôexploiter 
ultérieurement. Un fichier sera alors créé et enregistré au format Microsoft Excel : 

 

 
 
¶ Le bouton « Voir  » vous permet de visualiser toutes les informations disponibles à ce jour sur 

un acte ET de le commander si vous le souhaitez. Vous pouvez aussi cliquer sur la ligne du 
tableau pour ouvrir lôacte.  
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Č Si vous ne souhaitez PAS commander cet acte, cliquez sur le bouton « Fermer  » pour revenir 
¨ lô®cran de recherche pr®c®dent. 

 
Mise au panier : 
 
Č Si cet acte vous intéresse, vous devez préciser votre critère de recherche avec les 

renseignements adéquats. Ceci nous permettra de gérer les homonymes. En effet, vous ne 
serez PAS décompté  si lôacte ne correspond pas ¨ votre recherche. 

 
Č Préciser aussi le type de traduction si cela est nécessaire (attention au coût supplémentaire 

pour ce service) : 
 

 
 

Č Cliquer ensuite sur le bouton « Ajouter au panier  » pour ajouter lôacte ¨ votre panier et 
retourner ¨ lô®cran de recherche pr®c®dent.  
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Quelques règles à connaitre  
 
La gestion des commandes 
 
¶ Le solde disponible (à la commande) tient compte des commandes déjà passées et non 

encore traitées à ce jour. 
 
¶ Le système tient compte dôun nombre maximum dôactes par commande [10 actes].  

 
¶ Le système tient compte dôun délai entre deux commandes  [7 jours].  

 
Traductions dôactes 
 
Le système limite les demandes de traductions : 
  
¶ Pas de traduction simple  pour les actes de baptêmes et décès, car il vous suffit de visionner 

à nouveau les renseignements enregistrés dans la base de données après le traitement de vos 
commandes. 

 

¶ Pas de traduction  intégrale  pour les actes antérieurs à lôannée [1700]. 
 
Explications sur champ « Etat de lôacte » 
 
¶ « Anomalie  » : il y a un doute sur les informations qui ont été saisies lors de lôinformatisation 

par le membre bénévole 
 
¶ « Non vérifié  » : a priori pas dôanomalie détectée lors de lôinformatisation, mais lôacte nôa pas 

encore été vérifié par un membre expert 
 
¶ « Vérifié  » : lôacte a ®t® revu par un membre b®n®vole, mais a besoin dô°tre contr¹l® par un 

membre expert 
 
¶ «  Validé  » : lôacte a ®t® contrôlé par un membre expert qui garantit la qualité des 

informations saisies 
 
¶ «  Manquant  » : lôacte nôexiste plus dans le registre (d®truit) ou bien il est introuvable 

 
¶ « Détérioré  » : lôacte est d®t®rior® et est donc incomplet 
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Onglet  : Commandes  
 

 
 
La section « Mon panier  »  vous permet de consulter le contenu de votre panier en cours, de le 
modifier ou de le valider afin de cr®er une nouvelle commande dôactes dans le syst¯me. Votre solde 
dôactes disponible est également affiché en haut à droite.  
 
¶ Cliquer sur le bouton « Valider mon panier  » pour déclencher votre commande. 

 
La section « Mes commandes  » vous permet aussi de consulter lôhistorique de vos commandes 
passées et vérifier leur statut («  A traiter », « En cours » ou « Traitée »). 
 
¶ Cliquer sur le bouton « Voir  » pour visualiser le contenu de vos commandes passées. 

 

 
 

Remarque : Votre panier est automatiquement sauvegard® et nôest pas perdu si vous vous 
déconnecter du site ou si vous êtes déconnecté accidentellement. Vous le retrouvez donc à votre 
prochaine connexion. 
  


